附件3：

                      整体案例写作建议
正 文

1.案例简介。主要包括案例的基本情况（案例的名称、时间、环境、涉及对象等）、主要做法（指出如何设计开展此项活动，执行措施和主要手段是什么，说明活动开展的基本过程和重要细节）和工作成效（指出案例工作开展后带来的实际效果，比如对案例涉及者带来的利益和对整个青年学生权益维护工作带来的价值等）、品牌特色（如果有较为鲜明的特色，建议指出自己的工作品牌特色，并指出如何发展完善这一品牌的）等内容。

2.案例小结。对案例进行小结，提出本案例所反映出的实质问题和所要解决的主要问题，可以是一个问题，也可以是多个问题。

3.案例问题分析。可运用思想政治教育学、教育学、心理学、管理学等学生工作相关理论对案例进行理性分析，特别要深入分析案例实质问题的原因，提出解决问题的思路，分析可能会出现的工作误区，解决问题的过程及其结果，事件处理后案例对象的意见反馈及之后的表现情况等。

4.案例点评。对案例问题的归纳和对案例本身的延伸思考，经验启示、工作建议或需要引起大家注意的地方，提出推广建议等。

文后请附报送单位的基本信息（包括：院系名称、学生数、专业数、班级数、辅导员数等）。

个体案例写作建议
正 文

1.案例简介。主要包括接案时间、接案方式（如当事人电话来访、上门求助等）、当事人基本情况（应指出单位名称或个人姓名，简要说明其特点）、事由概述（简要综述案例事由）、处理流程（包括来访者主诉、受访者分析研判、科学手段检测或测试、给出评估结论、提出处理方案等内容，具体形式可以是对话，也可是过程介绍）。

2.案例小结。对案例进行小结，提出本案例所反映出的实质问题和所要解决的主要问题，可以是一个问题，也可以是多个问题。

3.案例问题分析。可运用思想政治教育学、教育学、心理学、管理学等学生工作相关理论对案例进行理性分析，特别要深入分析案例实质问题的原因，提出解决问题的思路，分析可能会出现的行动误区，解决问题的过程及其结果，事件处理后学生的意见反馈及之后的表现情况等。

4.案例点评。对案例问题的归纳和对案例本身的延伸思考，经验启示、工作建议或需要引起大家注意的地方等。字数限300字以内。

文后请附作者的个人基本情况（包括：姓名、性别、出生年月、所在系（院）、职务、职称、联系电话、电子信箱等）。

